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Equipo de Soporte
al Servicio Educativo

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"

Lima, 9 de enero de 2026

OFICIO MULTIPLE N.° 00005-2026-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL02/DIR-
ASGESE-ESSE

Sr(a).

DIRECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LA JURISDICCION DE
LA UGEL 02

Presente. -

Asunto: USO DEL LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIA PARA LA

ATENCION DE CASOS DE VIOLENCIA ESCOLAR - FORMATO N° 01
Y FORMATO N° 02 DE ACUERDO AL D.S. N° 004 - 2018 - MINEDU.

Referencia: a) Ley N° 29719
b) D.S. N° 004 — 2018 — MINEDU
¢) R.M. N° 383 — 2025 - MINEDU

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en el marco de atencion frente a la Ley N° 29719
que promueve la convivencia sin violencia, las instituciones educativas deben
garantizar las condiciones para el logro de los aprendizajes, asi como los mecanismos
para prevalecer una sana convivencia.

Asi mismo, en el D.S N° 004 — 2018 — MINEDU, denominado “Lineamientos para la
Gestion de la Convivencia Escolar, la Prevencion y la Atencién de la Violencia Contra
Nifias, Nifios y Adolescentes”, en el numeral 8.3.3. Libro de registro de incidencias
sefiala:

0 “Toda institucion educativa publica y privada cuenta con un Libro de Registro de
Incidencias, donde se anotaradn las situaciones de violencia contra nifias, nifios y
adolescentes en el entorno escolar comunicadas por los docentes, auxiliares,
familiares, estudiantes u otros integrantes de la comunidad educativa. Su contenido
describe de manera clara y precisa los pasos seguidos en la atencion de cada uno de
los casos, de conformidad con lo sefialado en el articulo 11 de la Ley N° 29719, Ley
que promueve la convivencia sin violencia en las instituciones educativas.

o EI Libro de Registro de Incidencias forma parte del acervo documentario de la
institucion educativa, y la informacién que contiene es de caracter confidencial.

o El director o directora de la institucion educativa es responsable de mantener
actualizado el Libro de Registro de Incidencias, y de garantizar su uso adecuado. De
considerarlo necesario, puede delegar esta funcion al responsable de convivencia.”

En tal sentido, se indica a los directores de las Instituciones Educativa de la
jurisdicciéon de la UGEL 02 el Libro de Registro de Incidencia se realizar4 con el
formato de registro de incidencia — Formato N° 1 y Formato N° 2 (VER ANEXO) de
acuerdo al D.S. N° 004 — 2018 — MINEDU.

Asimismo, considerar los reportes de violencia escolar, entre escolares o del personal
de la IE a escolares que ocurran dentro y fuera de la Institucion Educativa durante el
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periodo escolar de los estudiantes utilizar los protocolos enmarcados en la R.M. N°
383 — 2025 — MINEDU.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresar los sentimientos de mi
especial consideracion.

Atentamente,

Firmado digitalmente
Mg. MARLENY LAZARO PORTA
Jefe del Area de Supervision y Gestion del Servicio Educativo
ASGESE - UGEL 02 (*)

(*) Se suscribe el presente documento en mérito a las facultades y atribuciones en materia administrativa delegadas por el Organo de la
Direccién de la Unidad de Gestion Educativa Local N°02 - Rimac, para el afio fiscal 2026, concedida mediante Resolucién Directoral
UGELO2 N° 09680-2025, de fecha 30 de diciembre del 2025.

MLP/J-ASGESE
LIYR/E-ESSE

MINISTERIO DE EDUCACION

MINISTERIO DE EDUCACION

\CA DE, LAZARO PORTA Marleny . aLICA DE, YARLEQUE RAMIREZ Ligia
& “ Bty FAU 20332784111 soft ST eg,  Jimena FAU 20332784111
soft
- bt JEFATURA DEL ASGESE -
UGEL 02 ESPECIALISTA DE
CONVIVENCIA ESCOLAR -
En sefial de conformidad ESSE - ASGESE - UGEL 02
2026/01/09 12:32:19 Soy el autor del documento
FIRMA DIGITAL VISTO BUENO 2026/01/09 11:01:29

¥
S
i~
S
o
o
Q
=
©
o
S
>
o
kel
c
@)
S
<
(@]
o)
[
>
(7]
%)
Q
©
=
2
(&)
(2]
o
o
@
Q
=
£
3]
O
>
(7]
G
£
=
(i
o
©
>
@)
—
o
©
~N
N~
~N
o
Pz
>
@)
|
<
[
o
o
(]
P —
@
S
©
c
o
Q
o
c
)
£
S
=
2
S
o
S
I
S
f—
=
o
Q
c
o
=
(&)
Q@
)
o
o
[
)
S
>
(&)
o)
(&)

La integridad del documento y la autoria de la(s) firma(s) pueden ser verificadas en https://apps.firmaperu.qgob.pe/web/validador.xhtml

EXPEDIENTE: ESSE2026-INT-0027667 CLAVE: 753CA6

Esto es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado
en el Ministerio de Educacion, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-
2013-PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la
siguiente direccion web:

Calle Alfonso Bernal Montoya Mz B1, Lt 02,
Urb. San Amadeo de Garagay

San Martin de Porres, Lima 31, Pera

T: (01) 510-2150 / Anexo: 16010

www.ugel02.gob.pe

https://esinad.minedu.gob.pe/e_sinadmed_7/VDD_ConsultaDocumento.aspx



https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml

		2026-01-09T11:01:29-0500
	ligia.yarleque:ESSE-PC11:20.1.0.156:B07B250DC5B6:PeruFirma1.1
	Firma Digital


		2026-01-09T12:32:19-0500
	marleny.lazaro:ASGESE-PC04:20.1.2.216:30138B6CDAC9:PeruFirma1.1
	Firma Digital




